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การให้บริการประชาชน

กองช่าง

องค์การบริหารส่วนตําบลกล้วยกว้าง

อําเภอห้วยทับทัน จังหวัดศรีสะเกษ
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คํานํา

ตามพระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ตามมาตรา 7 ได้

กาํหนดให้ “ในกรณีท่ีมีกฎหมายกาํหนดให้การกระทาํใดจะตอ้งไดรั้บอนุญาต ผูอ้นุญาตจะตอ้งทาํคู่มือสาํหรับประชาชน” โดยมี

เป้าหมายเพ่ืออาํนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดตน้ทุน ของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้าง

ความโปร่งใสในการปฏิบติัราชการ ลดการใชดุ้ลยพินิจของเจา้หนา้ท่ี เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหป้ระชาชนทราบ กองช่าง องคก์าร

บริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง ไดจ้ดัทาํคู่มือสาํหรับประชาชน ประกอบดว้ยภารกิจ งานในการบริการประชาชนตามอาํนาจหนา้ท่ี เพ่ือ

อาํนวยความสะดวกให้กบัประชาชนท่ีมาติดต่อราชการ รับทราบขั้นตอน ระยะเวลา ในการพิจารณางาน การขออนุญาตก่อสร้าง

อาคาร ดดัแปลงอาคาร หรือร้ือถอน อาคาร และงานซ่อมแซม/ติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะ

ดว้ยเหตุน้ี องคก์ารบริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง จึงไดจ้ดัทาํคู่มือสาํหรับประชาชนใหเ้ป็นตามพระราชบญัญติัการอาํนวย

ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 กาํหนด เพ่ือเป็นแนวทางในการติดต่อขอรับบริการจากหน่วยงาน

ของรัฐและหวงัเป็นอยา่งยิ่งว่าคู่มือสาํหรับประชาชนฉบบัน้ีจะเป็นประโยชน์สาํหรับผูม้ารับบริการโดยตรงจากองคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง ตลอดจนจะตอบสนองความตอ้งการและสร้างความผาสุกแก่ประชาชนอยา่งย ัง่ยนื

กองช่าง

องค์การบริหารส่วนตําบลกล้วยกว้าง
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งานท่ีให้บริการ : การขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/ร้ือถอน

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง

*********************************************************************************************

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง โทรศพัท์ 045 – 960348

OSS / E-Service ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ การก่อสร้าง ดดัแปลง ร้ือถอน และเคล่ือนยา้ยอาคารภายในเขต

องคก์ารบริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินเสียก่อนจึงจะดาํเนินการได้ ทั้งน้ี

เพราะองค์การบริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง มีหน้าท่ีควบคุมให้เป็นไปตามพระราชบญัญติัควบคุมการก่อสร้าง

อาคาร พ.ศ.2522 ซ่ึงมีวตัถุประสงคเ์พื่อประโยชน์ แห่งความมัน่คงแขง็แรง ความปลอดภยั การป้องกนัอคัคีภยั การ

รักษา คุณภาพส่ิงแวดลอ้ม การผงัเมือง การสถาปัตยกรรมและการอานวยความสะดวกในการจราจร

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ

1. ผูย้ืน่คาํร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยืน่คาํร้องได้ ณ ท่ีทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง

2. ผูย้ืน่คาํร้องนาํแบบคาํร้องขออนุญาตก่อสร้างต่อเติมร้ือถอนอาคาร (แบบ ข.1) พร้อมหลกัฐานยืน่ ต่อเจา้ผูช่้วยเจา้

พนกังานธุรการ/ผูช่้วยนายช่างโยธา กองช่าง อบต. กลว้ยกวา้ง เพ่ือเสนอและ จดัทาํหนงัสืออนุญาตก่อสร้าง

อาคารต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

3. ผูช่้วยเจา้พนักงานธุรการ/ผูช่้วยนายช่างโยธา รับคาํร้องขออนุญาตก่อสร้างตรวจสอบเอกสารท่ีใช้ในการขอ

อนุญาตลงช่ือรับเร่ือง พร้อมประทบัตราในแบบท่ีนาํเสนอ

4. นายช่างเขต (นายช่างโยธา) ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบแบบแปลน ตรวจสถานท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งการ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดินแนวถนนโครงการท่ีออกความ พรบ.การผงัเมือง

5. นายตรวจ (ผูอ้าํนวยการกองช่าง) ตรวจสอบความถูกเม่ือเห็นวา่ถูกตอ้ง ธุรการจดัทาํใบอนุญาต อ.1

6. ธุรการเจา้หนา้ท่ี/ผูช่้วยนายช่างโยธา จดัทาํใบอนุญาต อ.1 เสนอเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน (นายกองคก์ารบริหารส่วน

ตาํบล)

7. เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน/นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลลงนามใบอนุญาต

8. ติดต่อผูย้ื่นคาํร้อง มารับใบอนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติมร้ือถอนอาคาร ระยะเวลา วนัและ

เวลาราชการ เร่ิมตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. ใชร้ะยะเวลาใน

ดาํเนินการทั้งส้ิน ไม่เกิน 8 วนั

(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด)
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รายการเอกสารหลักฐาน

1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต

2. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของท่ีดิน

จาํนวน 1 ฉบบั

(กรณีผูข้อไม่ใช่เจา้ของท่ีดิน) จาํนวน 1 ฉบบั

3. สาํเนาโฉนดท่ีดินหนา้-หลงั พร้อมเจา้ของท่ีดินลงนามรับรองสาํเนาทุกหนา้ จาํนวน 1 ฉบบั

4. กรณีผูข้อไม่ใช่เจา้ของตอ้งมีหนงัสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดินใหก่้อสร้าง จาํนวน 1 ฉบบั

5. หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบการวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมของผูอ้อกแบบและคาํนวณ

โครงสร้างอาคาร ( กรณีพ้ืนท่ีใชส้อยเกิน 150 ตารางเมตร ) จาํนวน 1 ฉบบั

6. หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผูอ้อกแบบงานสถาปัตยกรรม

( กรณีพ้ืนท่ีใชส้อยเกิน 150 ตารางเมตร ) จาํนวน 1 ฉบบั

7. แบบแปลนพ้ืน,แบบผงับริเวณ,แผนท่ีพอสงัเขป และแบบแปลนสุขาภิบาล จาํนวน 3 ชุด

8. รายการคาํนวณโครงสร้าง ( กรณีพ้ืนท่ีใชส้อยเกิน 150 ตารางเมตร ) จาํนวน 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม

- ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบบัละ 20 บาท

2. ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท

3. ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบบัละ 10 บาท

4. ใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย ฉบบัละ 10 บาท

5. ใบอนุญาตเปล่ียนแปลงการใชง้าน ฉบบัละ 20 บาท

6. ใบรับรอง ฉบบัละ 10 บาท

7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง

- ค่าธรรมเนียมในการต่อใบอนุญาต

ฉบบัละ 5 บาท

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบบัละ 20 บาท

2. ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท

3. ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบบัละ 10 บาท

4. ใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย ฉบบัละ 10 บาท
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- ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง

1. ความสูงไม่เกินสองชั้นหรือไม่เกิน 12 เมตร

คิดตามพ้ืนท่ีรวมกนั ตางรางเมตรละ 0.50 บาท

2. สูงไม่เกินสามชั้นหรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร

คิดตามพ้ืนท่ีอาคารรวมกนั

3. อาคารสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร

ตางรางเมตรละ 2 บาท

คิดตามพ้ืนท่ีรวมกนั ตางรางเมตรละ 4 บาท

4. อาคารพ้ืนท่ีท่ีตอ้งรับนํ้าหนกัทุกชั้นใดชั้นหน่ึงเกิน 500

กิโลกรัมต่อ 1 ตารางเมตร ใหคิ้ดตามพ้ืนท่ีรวมแต่ละชั้น ตางรางเมตรละ 4 บาท

การรับเรื่องร้องเรียน

หากการใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้

กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง โทรศพัท์ 045 – 960348 เวบ็ไซต์ https://www.kluaykwang.go.th
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งานท่ีให้บริการ :งานซ่อมแซม/ติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะ

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง

*********************************************************************************************

สถานท่ี/ช่องทางการใหบ้ริการ กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง โทรศพัท์ 045 – 960348

OSS / E-Service ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ไฟฟ้าสาธารณะเป็นบริการขั้นพ้ืนฐานท่ีประชาชนพึงไดรั้บจากภาครัฐ เพราะเป็นส่ิงจาํเป็น ในการ

ดาํรงชีวติของประชาชนเพ่ืออาํนวยความสะดวก และเพ่ิมความปลอดภยัในชีวติและทรัพยสิ์นไฟฟ้าสาธารณะจึง

เป็นปัจจยัสาํคญั ประการหน่ึง ท่ีมีส่วนช่วยลดปัญหาการเกิดอุบติัเหตุบนทอ้งถนน ปัญหาการมัว่สุมของเยาวชน

และปัญหาการก่อ อาชญากรรมต่างๆ ในยามวิกาล เช่น การลกัขโมย ฉกชิงวิ่งราว ทาํร้ายร่างกาย ฯลฯ ซ่ึงการ

ให้บริการไฟฟ้าสาธารณะแก่ ประชาชน โดยมี แนวทางการปฏิบติั ในการให้บริการ ไฟฟ้าสาธารณะแก่

ประชาชน โดยมีวตัถุประสงคด์งัน้ี

1) เพ่ือใหถ้นนหนทางและพ้ืนท่ีสาธารณะ มีแสงสวา่งท่ีเพียงพอ เหมาะสม

2) เพ่ือใหเ้กิดความปลอดภยัในการสญัจรของผูใ้ชถ้นนหนทาง

3) เพ่ือเพ่ิมความปลอดภยั และช่วยลดปัญหาการก่ออาชญากรรมของโจรผูร้้าย

4) เพ่ือเสริมสร้าง บรรยากาศ แวดลอ้มใหน่้าอยูอ่าศยั

ไฟฟ้าสาธารณะ หมายถึง การติดตั้งโคมไฟฟ้าแสงสวา่ง ระบบแรงตํ่า 220-230 โวลต(์1เฟส) และ 380-400

โวลต์ (3 เฟส) ในเขตองคก์ารบริหารส่วนตาํบล บริเวณแนวถนนสายหลกั แนวถนนสายรอง ทางแยก

- ถนนสายหลัก หมายถึง ถนนสายหลกัของทอ้งถ่ิน เช่น ถนนท่ีเช่ือมต่อกบัทางหลวงแผน่ดิน ถนน

ในเขตชุมชน หนาแน่น เป็นตน้

- ถนนสายรอง หมายถึง ถนนต่อแยกจากถนนสายหลกั

- ทางแยก หมายถึง บริเวณท่ีถนนสองเส้นหรือมากกวา่มาเช่ือมต่อกนั

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ

1. ผูต้อ้งการใชบ้ริการยืน่ใบคาํร้องขอใชบ้ริการงานไฟฟ้าสาธารณะต่อพนกังานเจา้หนา้ท่ี ณ กองช่าง องคก์าร

บริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง ตามแบบคาํขอ พร้อมกบัเอกสาร และแผนผงัแสดงสถานท่ีโดยสงัเขป (ถา้มี)

2. พนกังานเจา้หนา้ท่ีรับใบคาํร้องขอ และตรวจสอบเอกสาร ถา้ไม่ครบถว้นใหแ้จง้ผูย้ืน่คาํร้องขอโดยทนัทีใน วนัท่ี

ยืน่คาํร้องขอ หากเห็นวา่ครบถว้นถูกตอ้งใหด้าํเนินการต่อไป

https://www.google.co.th/url?sa=i%26rct=j%26q=%26esrc=s%26source=images%26cd=%26cad=rja%26uact=8%26ved=2ahUKEwjJk97j3svgAhXJrY8KHcZdDoQQjRx6BAgBEAU%26url=https://www.youtube.com/channel/UCHoSlBdWM9yuZito5JiFQ6g%26psig=AOvVaw12Mx0Aa2VTgxCbzbEVr3Fk%26ust=1550801183082008


3. แจง้พนกังานเจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบออกตรวจสอบสถานท่ีและสภาพความเหมาะสม โดยสงัเขป และ รายงานผล

เสนอผูบ้งัคบับญัชา ตามลาํดบั เพ่ือพิจารณาอนุมติัภายใน 2 วนัทาํการ

4. เม่ือผูบ้งัคบับญัชาอนุมติัใหด้าํเนินการใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบแจง้ผูย้ืน่คาํร้องขอ ในส่วนราย ละเอียด

ในการดาํเนินการใหผู้ข้อใชบ้ริการทราบ ภายใน 1 วนั

5. พนกังานเจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบเขา้ซ่อมแซมหรือติดตั้งระบบไฟฟ้าสาธารณะ ใหแ้ก่ผูย้ืน่คาํร้องขอภายใน 2 วนัทาํ

การ และลงบนัทึกในบญัชีทะเบียนไฟฟ้าสาธารณะต่อไป

เอกสารประกอบคําร้อง

1. ใบคาํร้องขอซ่อมแซม/ติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะ

2. แผนผงับริเวณจุดไฟฟ้าสาธารณะ

ระยะเวลาดําเนินการ : ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน 5 วัน

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าทาํเนียม

การรับเรื่องร้องเรียน

หากการใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้

กองช่างองคก์ารบริหารส่วนตาํบลกลว้ยกวา้ง โทรศพัท์ 045 – 960348 เวบ็ไซต์ https://www.kluaykwang.go.th

*******************************************************************
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